
ỦY BAN NHÂN DÂN
HUYỆN TRẠM TẤU

_____________

Số:      /UBND-VP
V/v tiếp tục rà soát, thống kê Thủ tục 
hành chính (TTHC) nội bộ cơ quan 

hành chính nhà nước

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
______________________________________

Trạm Tấu, ngày      tháng 10 năm 2024

Kính gửi: 
- Các Cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện;
- Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn;

Thực hiện Công văn số 3714/UBND-NC ngày 04 tháng 10 năm 2024 của Ủy 
ban nhân dân tỉnh Yên Bái vê việc tiếp tục rà soát, thống kê TTHC nội bộ cơ quan 
nhà nước. Ngày 09/11/2022, Ủy ban nhân dân huyện đã ban hành Kế hoạch số 
162/KH-UBND về thống kê, rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ trong 
hệ thống cơ quan hành chính nhà nước trên địa bàn huyện Trạm Tấu giai đoạn 2022 
- 2025. Để tiếp tục triển khai các nhiệm vụ tại Kế hoạch số 162/KH-UBND của ủy 
ban nhân dân huyện; Quyết định số 1350/QĐ-UBND ngày 28/6/2024 của Ủy ban 
nhân dân tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống cơ quan hành 
chính Nhà nước cấp tỉnh, cấp huyện, cấp xã trên địa bàn tỉnh Yên Bái; Văn bản số 
5990/VPCP-KSTT ngày 22/8/2024 của Văn phòng Chính phủ về việc công bố, rà 
soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ (tại Phụ lục II gửi kèm). Ủy ban nhân 
dân huyện yêu cầu các cơ quan, đơn vị, UBND các xã, thị trấn triển khai thực hiện 
một số nội dung sau:

1. Trên cơ sở Văn bản số 5990/VPCP-KSTT ngày 22/8/2024 của Văn phòng 
Chính phủ về việc công bố, rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ (tại Phụ 
lục II gửi kèm). Tiếp tục rà soát, thống kê, tổng hợp bổ sung các TTHC nội bộ trong 
cơ quan cơ quan hành chính nhà nước thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan, đơn 
vị hiện còn thiếu sót để trình Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét ban hành Quyết định 
công bố theo quy định.

2. Nguyên tắc thống kê, rà soát

Trên cơ sở các danh mục văn bản có quy định TTHC thuộc ngành, đơn vị  nào 
thì ngành, đơn vị đó chủ trì thống kê, rà soát và đề xuất cắt giảm đơn giản hóa1.

1 Ví dụ: về công tác thi đua - khen thưởng + công tác Tổ chức (bổ nhiệm..) thì Phòng Nội vụ có trách nhiệm 
thống kê, rà soát hoặc lĩnh vực về xây dựng nông thôn mới, nông thôn mới nâng cao, kiểu mẫu...do Phòng Nông 
nghiệp thống kê rà soát...



3. Thời hạn báo cáo

Các cơ quan chuyên môn, các xã, thị trấn tổ chức thống kê, rà soát, tổng hợp 
các TTHC nội bộ cơ quan hành chính nhà nước gửi về Ủy Ban nhân dân huyện qua 
Văn phòng HĐND và UBND (Bộ phận hành chính công huyện) để tổng hợp trước 
ngày 24/10/2024 để gửi các sở, ban, ngành của tỉnh theo quy định.

4. Giao Văn phòng HĐND và UBND đôn đốc, kiểm soát chất lượng thống kê, 
rà soát của các cơ quan, đơn vị, các xã, thị trấn tổng hợp báo cáo Ủy ban nhân dân 
tỉnh trước ngày 26/10/2024.

Đây là nội dung quan trọng liên quan đến chấm điểm chỉ số cải cách hành chính 
của huyện yêu cầu Thủ trưởng các Cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân huyện, 
Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, thị trấn nghiêm túc triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Chủ tịch, PCT. UBND huyện;
- Lãnh đạo Văn phòng;
- Lưu VT, HCC.

KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Khang A Chua
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